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义乌便宜的代理记账诚信经营
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  现在很多的中小企业都会选择将自己公司在账务交给代理记账公司来处理，但是也有一部
分的公司会选择聘用会计人员来专门处理自己公司的账务。所谓的账务处理也就是我们经常说的
记账和报税。关于记账报税需要注意哪些方面，你知道多少呢?原始凭证的内容需要正确填写并且
保存完整，原始凭证的种类有很多，如发货票、收货单、领料单、银行结算凭证、各种报销单据
等都可以作为原始凭证。原始凭证作为重要的会计材料，是在经济业务发生时候取得或者填制的
用以记录和证明经济业务发生或完成情况的凭证。在获得外来原始凭证的时候一定要注意原始凭
证上面的信息是否填写完整并且准确无误，一旦发现原始凭证不符合要求就要拒绝接收。收到原
始凭证之后一定要将原始凭证妥善保存，切记不要丢失或者是破损。代理记账从业人员对开展代
理记账业务中知悉的委托单位的商业秘密应当保密。义乌便宜的代理记账诚信经营

   代理记账流程有：1、接受委托、签订财务外包代理记账合同。电话约定洽谈时间、地
点;双方当面商定服务项目及代理费用;2、接票届时客户将当月做帐票据送到代理记账公司，或代
理记账公司将安排外勤会计到客户指定地点收取当月做帐票据，并对票据进行初步整理。对于新
设立的从来没有做过财务会计工作的客户，代理记账公司还将帮助他们：开立会计帐户，建立会
计核算体系;根据客户提供的合法原始凭证(指：购销发票、入库单、领料单、款项汇出汇入底单
及其他财务收支单据、有关经济合同等)编制会计分录;记账及结帐;编制会计报表。3、做账，可
以包括整套的财务服务：制单–审核–记账–编制财务报表–纳税申报表。4、报税(时间：每月1
日-15日)。专人负责纳税申报工作，每月1日-15日进行代理报税服务，按照财政和税务部门的要
求编制和打印月度会计报表，主要包括“资产负债表”、“损益表”、“主要税金明细表”;“各
种纳税申报表”兰溪小规模代理记账值得推荐7104 代理记账可以提高管理效率，又可以减少支出。

  代理记账机构及其从业人员的义务：按照委托合同办理代理记账业务，遵守有关法律、行
政法规和国家统一的会计制度的规定；对在执行业务中知悉的商业秘密应当保密；对委托人示意
其作出不当的会计处理，提供不实的会计资料，以及其他不符合法律、行政法规和国家统一的会
计制度规定的要求，应当拒委托人提出的有关会计处理原则问题应当予以解释。上海企业是一家
经上海市工商局核准成立，并经国家商标总局核验备案的商标注册专业办理构。真正的为刚刚创
业的中、小微型企业做到有始至终、精益求精、全程委托的“一站式”安心服务体验！

  代理记账，从字面意思上很好理解，就是代为从事记账工作。纵然如此，实际情况中，很
多创业者对代理记账可以说是一无所知。代理记账毕竟属于财务会计这一类行业，而企业投资者
则来自于各个领域，因此在成立公司以后，往往不能面面俱到，对于财务、纳税等情况知之甚少，
进而听取亲朋好友意见或者网上咨询，考虑选择代理记账。这时候，投资者首先要了解的就是代
理记账的概念或含义，这样才有助于正确选择记账机构。企业承接公司注册、公司变更、公司注



第 2 页 / 共 2 页

销、公司信息变更、工商年检；年报和出具验资报告；解除工商异常名录等业务。我们的优
势：“一条龙服务”公司注册、代理记账、一般纳税人申请、公司变更、公司转让、公司注销等
一条龙服务！2、“管家式服务”合约签订生效起，我们就将为您提供公司注册、记账、公司社保
增减等一系列琐碎事务的一切流程办理！期待您的咨询。代理记账机构主要包括代理记账公司、
会计师事务所具有代理记账资格的其他社会咨询服务机构等几大类。

  大部分代账公司的薪酬管理体系是不完善的,甚至很多记账公司没有薪酬体系,就是凭着老
板的主见来给每个员工定的死工资,这个是不可取的,要想让员工能够发挥自己的较大潜能,保证高
的工作效率,薪酬系统一定要建设好,其实,对于代账公司来说,宽带薪酬、绩效奖金两个组合就能
调动大部分员工的工作积极性。营销就是为了获客,营销在大多数企业里边都是较重要的一环,被
称为“火车头”或“尖刀”,营销做得好,客户量就有保障,营业收入就有保障,市场份额就有保障。
正规的代理记账公司都有自己买下或租用的固定办公场地和办公设备。东阳小规模代理记账价格

代理记账机构需要具备哪些条件？义乌便宜的代理记账诚信经营

  代理记账编制记账凭证要求：1.记账凭证各项内容必须完整。2.记账凭证应连续编号。3.
书写应清楚，规范。4.记账凭证可以根据每一张原始凭证填制，或根据若干张同类原始凭证汇总
编制，也可以根据原始凭证汇总表填制，但不得将不同内容和类别的原始凭证汇总填制一张记账
凭证。5.除结账和更正错账可以不附原始凭证外，其余记账凭证必须附原始凭证。代理记账注意：
（1）所附原始凭证张数的计算，一般以所附原始凭证自然张数为准。（2）一张原始凭证如涉及
到几张记账凭证的，可以把原始凭证附在一张主要的记账凭证后面，并在其他记账凭证上注明附
有该原始凭证的编号或附上该原始凭证的复印件。（3）一张原始凭证所列的支出需要由几个单位
共同负担时，应当由保存该原始凭证的单位开具原始凭证分割单给其他应负担的单位。原始凭证
分割单必须具备原始凭证的基本内容。6.填制记账凭证时若发生错误，应当重新填制。7.记账凭
证填制完成经济业务事项后，如有空行，应当自金额栏较后一笔金额数字下的空行处至合计数上
的空行处划线注销。义乌便宜的代理记账诚信经营

义乌市吉奥企业管理咨询有限公司主要经营范围是商务服务，拥有一支专业技术团队和良好
的市场口碑。公司业务分为注册公司，财务外包，出口退税，代理记账等，目前不断进行创新和
服务改进，为客户提供良好的产品和服务。公司从事商务服务多年，有着创新的设计、强大的技
术，还有一批专业化的队伍，确保为客户提供良好的产品及服务。吉奥管理咨询公司秉承“客户
为尊、服务为荣、创意为先、技术为实”的经营理念，全力打造公司的重点竞争力。


